建议用公司抬头纸打印
在  职  证  明

兹证明我单位__________先生/女士，  自______年___月至今在我单位工作，任职为__________，月收入约为__________元。

此次预计于_______年____月___日 至___月___日 前往韩国旅游，我公司同意其在此期间休假，并担保其在韩国旅游期间遵守当地法律，并按时回国。
特此证明！

单位联系人：  必填          职位：必填 

单位电话：必填              单位传真：必填 

单位地址：必填 

                                      （加盖公司章）

       年   月  日
